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Общие положения

Высшая школа экономики ориентирует свое развитие на модель выпускника, который должен в современных условиях рыночной экономики быть подготовлен к самостоятельной профессиональной деятельности, требующей аналитического подхода, в том числе и в нестандартных ситуациях. Поэтому особое внимание уделяется организации самостоятельной творческой работы студентов, развитию навыков самостоятельного мышления с опорой на авторитетные мнения или имеющиеся факты. Важной формой развития навыков самостоятельной научной работы является написание студенческих исследовательских, в частности, курсовых работ.
Курсовая работа является важным этапом изучения блока профессиональных дисциплин выбранного направления обучения. Цель курсовой работы – углубить и конкретизировать знания студентов по изучаемым дисциплинам, полученные ими в ходе теоретических и практических занятий, привить им навыки самостоятельного подбора, осмысления и обобщения научной информации и литературы. Курсовая работа позволяет студентам расширить круг дополнительно привлекаемой информации по выбранной теме, а также изучить те разделы курса или междисциплинарные проблемы, которые в ходе занятий рассматривались лишь в ознакомительном порядке.
Курсовая работа предусматривается учебным планом образовательной программы. Количество курсовых работ не превышает одной в течение учебного года. Требования к структуре и содержанию курсовых работ, выполняемых на разных этапах обучения по различным дисциплинам учебного плана, определяются соответствующими кафедрами/департаментами. Тематика курсовых работ обсуждается на заседаниях кафедр/департаментов.
Общие требования к курсовым работам

Курсовая работа должна быть написана на основе тщательно проработанных научных источников, собранного и обработанного конкретного материала.
Курсовая работа представляет собой самостоятельное исследование по выбранной теме. Материал литературных источников должен быть критически переработан, органически увязан с избранной студентом темой. Изложение темы должно быть конкретным, насыщенным фактическими данными, сопоставлениями, расчетами, графиками, таблицами. При написании курсовой работы должны быть обобщены теоретические материалы по избранной теме с использованием соответствующего аппарата обоснования. 

Работа завершается конкретными выводами и рекомендациями.

Выбор темы
Утверждение тем курсовых работ производится на основании личных заявлений студентов (Приложение 1). Заявления с просьбой об утверждении курсовой  работы должны быть поданы на имя руководителя образовательной программы. 
Заявления студентов рассматривает Руководитель или Совет образовательной программы. В решении фиксируются следующие позиции: утверждение темы курсовой работы студента согласно заявлению, назначение научного руководителя курсовой работы, и при необходимости, консультанта. Решение об утверждении тем и назначении научных руководителей передается в отдел сопровождения учебного процесса образовательной программы и доводится до сведения студентов. Декан факультета экономики по представлению руководителя образовательной программы издает приказ об утверждении тем курсовых работ.
В случае если студент не выбрал тему работы в установленный срок, у него возникает одна академическая задолженность. Студент имеет право выбрать тему  работы в дополнительный срок: с начала третьего модуля и до 15 февраля. В случае если студент выбрал тему в указанный срок, то его задолженность считается ликвидированной.  В противном случае, студент подлежит отчислению из университета в связи с академической задолженностью без права оформления индивидуального учебного плана.

Выполнение курсовой работы
Работа с научным руководителем начинается сразу же после выбора темы курсовой работы с подбора литературы по избранной теме. Научный руководитель рекомендует студенту основную литературу, являющуюся обязательной при разработке данной темы – монографии, фундаментальные научные статьи. 
На предварительную проработку опубликованной литературы должно отводиться 2–3 недели.
Следующим этапом работы студента совместно с научным руководителем является составление на основе предварительного ознакомления с обязательной литературой рабочего плана курсовой работы. План курсовой работы должен отражать основную идею работы, раскрывать её содержание и характер, в нём должны быть выделены наиболее актуальные вопросы темы. Курсовая работа должна состоять из введения; двух–четырёх глав, разделённых на параграфы; заключения и списка использованной литературы.
После составления студентом рабочего плана курсовой работы научный руководитель рекомендует студенту источники получения информационных материалов для курсовой работы, а также направляет студента на поиск дополнительной литературы по выбранной теме, а также ориентирует его на поиск информации с использованием электронных ресурсов библиотеки НИУ ВШЭ.

Подбор литературы – это самостоятельная работа студента, успех которой зависит от его инициативности и умения пользоваться электронными каталогами, библиографическими справочниками, базами данных и т.п. 
После изучения и проработки собранной по теме литературы возможны некоторые изменения рабочего плана курсовой работы.
Важным этапом при подготовке курсовой работы является сбор и обработка фактического материала. Этот этап работы выполняется студентом самостоятельно в соответствии с индивидуальным заданием научного руководителя и отражает специфику разрабатываемой темы курсовой работы.

Общие требования к содержанию курсовой работы
Курсовая работа должна содержать оглавление, введение, главы (разделы), заключение, список литературы, приложения (не обязательно). Выделяются отдельные разделы, посвящённые описанию проблемы, обзору литературы, постановке задачи, характеристике предлагаемого автором решения с использованием математических/статистических методов. 

Изложение материала в курсовой работе должно быть последовательным и логичным, все разделы - связанными между собой. Особое внимание следует обращать на логические переходы от одной главы к другой, от параграфа к параграфу, а внутри параграфа - от вопроса к вопросу. 

Написание текста курсовой работы следует начинать с постановки задачи и обзора литературы, последовательно прорабатывая все разделы, включённые в план. 

Введение. Во введении обосновываются актуальность выбранной темы, цель и содержание поставленной задачи, формулируются объект и предмет исследования, указываются избранные методы исследования, определяется значимость полученных результатов. Задачи работы желательно сформулировать в первую очередь, однако окончательный текст введения пишется в последнюю очередь – когда автором уже получены все результаты и понятно их место в структуре работы.

Обзор литературы должен показать знакомство студента со специальной литературой, его умение систематизировать источники, критически их рассматривать, выделять существенное, оценивать ранее сделанное другими исследователями, определять главное в современном состоянии изученности темы. Поскольку курсовая работа обычно посвящается достаточно узкой теме, то обзор работ предшественников следует делать только по вопросам выбранной темы, а не по всей проблеме в целом. В обзоре литературы не нужно излагать всё, что стало известно студенту из прочитанного, и имеет лишь косвенное отношение к его работе. Все ключевые публикации, имеющие непосредственное отношение к теме курсовой работы, должны быть названы и критически оценены. При изложении в курсовой работе спорных вопросов темы необходимо приводить мнения различных авторов. 

В главах (разделах) основной части курсовой работы подробно рассматриваются и обобщаются результаты исследования. Содержание глав основной части должно точно соответствовать теме работы и полностью её раскрывать. Эти главы должны показать умение автора сжато, логично и аргументировано излагать материал. 

Отдельные положения курсовой работы должны быть иллюстрированы цифровыми данными из справочников, монографий и других литературных источников, при необходимости оформленными в справочные или аналитические таблицы. При составлении таблиц используемые исходные данные выносятся в приложение к курсовой работе, а в тексте приводятся расчёты отдельных показателей и делается ссылка на соответствующее приложение. Таблица должна занимать не более одной страницы; в противном случае её следует включать в приложение. Ссылаться на таблицу нужно в том месте текста, где формулируется положение, подтверждаемое или иллюстрируемое ею. 

Все вспомогательные материалы, не являющиеся необходимыми для понимания основной логики исследования и умозаключений автора (аналитические выводы, промежуточные спецификации уравнений, оригинальные программные коды) также выносятся в приложения. 

Заключение - последовательное логически стройное изложение итогов и их соотношение с общей целью и конкретными задачами, поставленными и сформулированными во введении. 

Оформление курсовой работы
Текст работы структурируется следующим образом:
1. Титульный лист (заполняется по форме, приведенной в Приложении 2).
2. План-оглавление.
3. Текстовое изложение курсовой работы (по разделам/параграфам).
4. Список литературы.
5. Практический материал, использованный в работе (в виде приложения, если он не помещен по ходу изложения).
Работа выполняется на одной стороне листа формата А4. Рекомендуемый формат основного текста курсовой работы – шрифт (гарнитура) Times New Roman, размер (кегль) 12, межстрочный интервал (интерлиньяж) 1.5.

Все листы курсовой работы должны быть пронумерованы. Каждый раздел в тексте должен иметь заголовок в точном соответствии с наименованием в плане-оглавлении.
Новый вопрос можно начинать на той же странице, на которой кончился предыдущий, если на этой странице кроме заголовка поместится несколько строк текста.
Правила цитирования

Особой формой фактического материала являются цитаты, которые используются для того, чтобы без искажений передать мысль автора первоисточника, для идентификации взглядов при сопоставлении различных точек зрения и т.д. Цитаты могут использоваться и для подтверждения отдельных положений работы. Цитатами не следует злоупотреблять, их обилие может восприниматься как признак неспособности автора сформулировать собственную позицию. 

При цитировании текста цитата приводится в кавычках, а после неё в скобках указывается ссылка на литературный источник (фамилия автора, год издания, номер страницы, на которой в этом источнике помещён цитируемый текст), например: (Никитин, 2007, с.15). Если делается ссылка на источник, но цитата из него не приводится, то достаточно в скобках указать фамилию автора и год в соответствии со списком использованной литературы без приведения номеров страниц, например: (Witztum, 1998). Если авторов двое, их называют через запятую; если авторов три и больше, цитируют следующим образом: (Babor et al., 2003); (Смирнов и др., 2010). Все источники литературы, на которые в тексте содержится ссылка, должны быть включены в список литературы, который приводится в конце работы.

Правила написания буквенных аббревиатур 

В тексте курсовой работы, кроме общепринятых буквенных аббревиатур, могут использоваться вводимые автором буквенные аббревиатуры, сокращённо обозначающие какие-либо понятия из соответствующих областей знания. При этом первое упоминание таких аббревиатур указывается в круглых скобках после полного наименования, в дальнейшем они употребляются в тексте без расшифровки. Например, лекарственные средства (ЛС).

Правила представления формул, написания символов 

Формулы обычно располагают отдельными строками посередине листа. В тексте (внутри строк) рекомендуется помещать только формулы короткие, простые, не имеющие самостоятельного значения и не пронумерованные. Наиболее важные формулы, а также длинные и громоздкие формулы, содержащие знаки суммирования, произведения, дифференцирования, интегрирования, следует набирать, используя Microsoft Equation. Нумеровать следует наиболее важные формулы, на которые имеются ссылки в последующем тексте. Порядковые номера формул обозначают арабскими цифрами в круглых скобках у правого края страницы. 

Правила оформления таблиц, рисунков, графиков 

Таблицы и рисунки должны иметь названия и сквозную нумерацию (Рисунок 1, Рисунок 2, …Таблица 1, Таблица 2…). Под таблицей/рисунком необходимо указывать источник данных (если данные получены путем самостоятельных расчетов, пишется «Источник: расчеты автора»). Порядковый номер таблицы проставляется в правом верхнем углу над ее названием. В каждой таблице следует указывать единицы измерения показателей и отрезок времени, к которому относятся данные. Если единица измерения в таблице является общей для всех числовых табличных данных, то её приводят в заголовке таблицы после её названия (например: Темпы роста ВВП, %%). 

В таблицах и в тексте следует избегать полного написания больших чисел. Для этого целесообразно укрупнять единицы измерения в соответствии с необходимой точностью.
Правила оформления списка использованной литературы 

Список использованной литературы приводится в конце работы, перед приложениями. Использованные литературные источники должны быть перечислены в следующем порядке: 1) литература на русском языке в алфавитном порядке, 2) литература на английском (немецком, французском…) языке в алфавитном порядке, 3) источники данных, законодательные, инструктивные материалы и другие используемые в работе отчетные и учётные материалы, включая интернет-источники. 

Рекомендуется следующий формат списка: фамилия и инициалы автора, название книги, место издания (при наличии), наименование издательства, год издания. Для статей, опубликованных в периодической печати, следует указывать фамилию и инициалы автора или авторов, название работы, наименование издания, год, том (если есть), номер, а затем - страницы (от и до). 

Примеры:

Препринт:

Андриенко Ю. В., Немцов А. В. Оценка индивидуального спроса на алкоголь. М.: EERC, 2005.

Vernikov А. Does Corporate Governance Really Predict Firms’ Market Values in Emerging Markets? The Case of Russian Banks. Series: Management, WP BRP 12/MAN/2013.
Книга:

Babor T.F., Caetano R., Casswell S., Edwards G., Giesbrecht N., Graham K., Grube J.W., Gruenewald P.J., Hill L., Holder H.D., Homel R., Österberg E., Rehm J., Room R. & Rossow I. Alcohol: No Ordinary Commodity. Research and Public Policy. Oxford, Oxford Medical Publication, Oxford University Press, 2003. 

Статья:

Рощина Я.М. Микроэкономический анализ отдачи от инвестиций в здоровье в современной России. Экономический журнал Высшей школы экономики. 2009, Т. 14, № 3. С. 428-450.

Lee E. A Theory of Migration . Demography, 1966, № 3. P. 47–57.

Электронный ресурс:

Халтурина Д. А., Коротаев А. В. Алкоголизация и наркотизация как важнейшие факторы демографического кризиса в России (Электронный ресурс). http://www.demoscope.ru/weekly/2005/0227/analit03.php 
Rossi P.E., Allenby G.M., NcCulloch R. Bayesian statistics and marketing [online]. Hoboken: John Wiley & Sons, 2005 [17 January 2007]. Available from Wiley InterScience: <http://www3.interscience.wiley.com/cgi-bin/bookhome/112750936>.

Правила оформления приложений

Приложения могут представлять собой тексты (например, отдельные положения закона,  фрагменты анкеты социологического исследования и пр.), таблицы, графики, схемы. В приложения выносится, как правило, громоздкий и/или вспомогательный материал. Основной текст работы должен быть понятен читателю без приложений.

Приложения оформляются как продолжение курсовой работы на последних её страницах, после библиографии. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова "Приложение" и иметь тематический заголовок. При наличии в работе более одного приложения их следует пронумеровать. На каждое приложение в основном тексте работы должна даваться ссылка. 

Последним этапом выполнения курсовой работы является ее внешнее оформление. Курсовая работа должна быть подписана студентом.
Оценка курсовой работы
Каждая курсовая работа с учетом ее содержания оценивается по десятибальной шкале.

Перед защитой курсовой работы студент получает в деканате экзаменационный лист с темой, утвержденной приказом декана факультета, и фамилией преподавателя. После проставления оценки преподавателем, студент обязан сдать экзаменационный лист в отдел сопровождения учебного процесса.
Высшая оценка «отлично» (8-10 баллов) ставится за всестороннюю глубокую разработку темы на основе широкого круга источников информации; если проявлено критическое отношение к использованному материалу, самостоятельность суждений, правильны расчеты и выводы и нет существенных недостатков в стиле изложения.
Оценка «хорошо» (6-7 баллов) ставится при нарушении одного из вышеизложенных требований, например, в случае ошибок в расчетах, выводах, но при условии достаточно полной, глубокой и самостоятельной проработки темы, а также соблюдении всех других требований.
Оценка «удовлетворительно» (4-5 баллов) ставится за работу, текст и цифровые данные которой свидетельствуют о том, что студент добросовестно ознакомился и проработал основные источники, без привлечения которых работа не могла бы быть выполнена, и содержание темы, хотя и по ограниченным источникам, раскрыто в основном правильно.
Работа, которую преподаватель признал неудовлетворительной, возвращается для переработки с учетом высказанных в отзыве замечаний. В экзаменационный лист проставляется неудовлетворительная оценка (1-3 балла). Студент, уличенный в плагиате, получает оценку «неудовлетворительно». Для студентов, имеющих академическую задолженность по курсовой работе, организуется только одна пересдача, которая принимается комиссией.

Курсовая работа должна быть написана в сроки, устанавливаемые рабочим учебным планом. Несвоевременное представление курсовой работы научному руководителю приравнивается к неявке на экзамен; поэтому студент, не сдавший без уважительных причин в срок курсовую работу, получает неудовлетворительную оценку, считается имеющим задолженность.
Приложение 1

                   


Руководителю образовательной программы                        /руководителю специализации _____________________

от студента гр._________________________________


          (Ф.И.О. полностью)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить мне тему курсовой работы

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Научный руководитель______________________________________________________________________

      (должность, научная степень и (или) научное звание, Ф.И.О.)
Консультант____________________________________________________
                             (должность, научная степень и (или) научное звание, Ф.И.О .)
Подпись студента 

Дата
Согласие научного руководителя ___________________________________________________________

(подпись)

Приложение 2

Национальный исследовательский университет 

Высшая школа экономики

Факультет экономики

КУРСОВАЯ РАБОТА

______________________________________________________________________________

(Название темы)

______________________________________________________________________________

Выполнил

Студент группы № ____

_________________________

(Ф.И.О.)

Научный руководитель ____________________________

(должность, степень, звание, Ф.И.О.)

Консультант

____________________________

(должность, степень, звание, Ф.И.О.)

Москва 2013

