ПРАВИЛА
факультета экономических наук  
по реализации проекта «Прокторы»

Настоящие Правила является локальным нормативным актом факультета экономических наук Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики», устанавливающим порядок привлечения прокторов для помощи ППС при проведении контрольных или экзаменационных работ.
1. Для участия в Проекте преподавателю факультета необходимо не менее чем за 10 дней подать заявку в департамент, в которой указываются данные преподавателя, сведения об учебной дисциплине, к реализации которой привлекается прокторы, количество прокторов, курс, привлекаемых прокторов, дата, время начала и окончания проведения контрольной работы или экзамена, место проведения мероприятия.

2. На основании поданных заявок ответственные от департамента передают информацию секретарю комиссии по поддержке образовательных инициатив, ответственному от факультета за реализацию Проекта.

3. Ответственный от факультета рассматривает заявки от департаментов и  доводит информацию до сведения студентов через учебные офисы или руководствуясь базой данных студентов принимающих активное участие в реализации Проекта «Прокторы». 
4. Студенты, готовые принять участие в Проекте, посылают свои заявки ответственным за реализацию Проекта. После набора нужного количества прокторов со студентами заключается Договор в двух экземплярах, составленный по установленной в Университете форме и подписанный проктором. Срок действия Договора не более 3-х дней.
5. Размер денежного вознаграждения составляет 450 рублей за один астрономический час. Оплата услуг проктора по договору производится на основании акта оказанных услуг.
6. Если студент раньше участвовал в Проектах факультета и на него в базе данных-прокторов есть информация, то эта информация пересылается ответственным от департамента, для заключения Договора. Если студент принимает участие в Проектах впервые, то у студентов запрашиваются следующие документы:
- копия паспорта (включая страницу с оттиском штампа о регистрации гражданина по месту жительства);
- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования, при его отсутствии оформление пенсионного страхового свидетельства осуществляет Управление персонала по заявлению учебного ассистента;

- скан лицевой стороны банковской карты «МИР».
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